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GARA TELEMATICA 
 
 

PROCEDURA NEGOZIATA per l’individuazione di un soggetto a cui affidare il 
servizio di manutenzione delle lampade votive e servizi accessori nei cimiteri del 
comune di Verona. 
Lettera di invito – Norme di Gara. 

 

1. PREMESSE 

Con determina a contrarre n. 29 del 19/03/2021, AGEC ha deciso di dare corso alla procedura negoziata per 
l’individuazione di un soggetto a cui affidare il servizio di manutenzione delle lampade votive e servizi 
accessori nei cimiteri del comune di Verona.  

L’affidamento avverrà mediante procedura negoziata e con applicazione del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 1 del DL 76/2020 convertito in L. 120/2020 e dell’art. 95, 
comma 2, del D.Lgs 50/2016 (di seguito “Codice”), individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo. 

Il servizio oggetto dell’appalto comprende una serie di operazioni puntualmente ed analiticamente 
individuate e descritte nel Capitolato Speciale Descrittivo Prestazionale e nei relativi allegati tecnici.  

Il luogo di svolgimento della fornitura è Verona - codice NUTS ITH31. 

CIG 8674971C86 

 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è Ivano Antolini. 

 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

 
2.1 DOCUMENTI DI GARA 
La documentazione di gara comprende: 
➢ Lettera di invito – norme di gara 
➢ Capitolato Speciale Descrittivo Prestazionale, DUVRI, Elenco Prezzi Unitari, Schema contratto d’Appalto 
➢ Modulistica: Modelli 1, 2, 3, 4, 5, DGUE 
➢ Codice Etico  
➢ Patto di Integrità 
➢ Modalità tecniche di utilizzo della Piattaforma Sintel 
 
La documentazione di gara è disponibile sul portale di ARIA Spa:  
https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria 
Eventuali integrazioni alla documentazione saranno pubblicate negli stessi siti informatici. 
  
2.2 CHIARIMENTI 
E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare per mezzo della funzionalità “Comunicazioni procedura”, presente sulla piattaforma Sintel, 
nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura. Il termine ultimo per la presentazione dei quesiti è 
fissato a 10 (dieci) giorni prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte. Non saranno, 
pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 
 
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74 
comma 4 del D.Lgs 50/2016, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 
6 (sei) giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, attraverso il 
medesimo canale utilizzato per l’invio della richiesta stessa. 
 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
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2.3 COMUNICAZIONI 
Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2. della presente lettera di invito, tutte le comunicazioni tra stazione 
appaltante e operatori economici, comprese quelle previste dall’art. 76 comma 5 del D.Lgs 50/2016, si 
intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese attraverso la funzionalità “Comunicazioni 
procedura”, presente sulla piattaforma Sintel, nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura. 
 
Nel caso di malfunzionamento della piattaforma Sintel le comunicazioni verranno effettuate all’indirizzo PEC 
della stazione appaltante gareappaltiacquisti@pec.agec.it e all’indirizzo PEC indicato dai concorrenti nella 
documentazione di gara. 
 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di 
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la 
medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata al concorrente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici ausiliari.  
 

3. OGGETTO E IMPORTO DELL’APPALTO 

L’appalto è costituito da un unico lotto poiché, nella fattispecie, una gestione unitaria del servizio garantisce il 
coordinamento pieno ed effettivo dell’attività tra i diversi siti nonché un’efficace gestione del sistema di 
monitoraggio e controllo. In particolare, si ritiene che il lotto unico consenta di ottenere economie di mercato 
a fronte di tipologie di prestazioni pressoché uguali per tutti i siti di AGEC.  
 

Tabella n. 1 – Oggetto e importo dell’appalto 

 

n. Descrizione CPV Importo a base di gara 

1 

 
Riparazione e manutenzione di 
impianti elettrici 

 

50711000-2 145.470,05 

 

L’importo a base di gara è al netto di IVA e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la 
sicurezza dovuti a rischi da interferenze.  
L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 1.500,00 oltre IVA. 
 
L’appalto è finanziato con mezzi propri di bilancio. 
 
Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice l’importo posto a base di gara comprende i costi della 
manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari a € 72.738,36 oltre IVA. 
 
 

4. DURATA E OPZIONI 

 
4.1 DURATA 
La durata dell’appalto è di 3 anni decorrenti dalla data di avvio del servizio. 
Al termine di tale periodo il contratto si intenderà automaticamente scaduto senza necessità di disdetta fatta 
salva la facoltà per la Stazione Appaltante di richiedere la proroga fino al raggiungimento dell’importo 
contrattuale. 
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4.2 OPZIONI E RINNOVI 
Ai sensi dell’art. 106 comma 12 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., qualora in corso di esecuzione si renda 
necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell’importo del 
contratto pari a € 33.943,01 oltre IVA, la Stazione Appaltante può imporre all’Appaltatore l’esecuzione alle 
stesse condizioni previste nel contratto originario.  
 
La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere inoltre modificata per il tempo strettamente 
necessario alla conclusione della procedura per l’individuazione del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, 
comma 11 del Codice e, comunque, per un periodo non superiore a 6 mesi e per un importo non superiore a 
complessivi € 24.495,01 oltre IVA, di cui € 250,00 oltre IVA per oneri della sicurezza.  
 
Pertanto, ai sensi dell’art. 35, comma 4 del D.Lgs 50/2016, il valore complessivo dell’appalto risulta pari a € 
205.408,06 oltre IVA, di cui € 1.750,00 oltre IVA per oneri per la sicurezza.  

 
 

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, secondo le 
disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.  

 
 

6. REQUISITI GENERALI 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del 
Codice. 
 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 
comma 16-ter, del D.Lgs. del 2001 n. 165. 
 
Costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della L. 190/2012, anche la 
mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità.  
  
 

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti. I 
documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere trasmessi – 
ove possibile - mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016. 
 
Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione 
richiesta dal presente invito. 
 
7.1 REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE 

 
a) Iscrizione nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio, per attività comprendenti quelle 

oggetto di gara. 
 

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche 
amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il 
reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 
 
 
 

AGEC - AZIENDA GESTIONE EDIFICI COMUNALI
Protocollo Generale U

COPIA CONFORME ALL'ORIGINALE DIGITALE
Protocollo N.0007484/2021 del 19/03/2021
Firmatario: Marco Peretti



Pag. 4 
 

 

 

 

7.2 REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE 
 
b) esecuzione negli ultimi tre anni – da 01/03/2018 a 28/02/2021 - di servizi analoghi di manutenzione 

impianti elettrici per un importo complessivo almeno pari ad € 150.000,00 oltre IVA. 
 
La comprova del requisito è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte II, del 
Codice. 
In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle seguenti 
modalità: 

➢ originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con 
l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione. 

In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalità: 
➢ originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione 

dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 
➢ fatture. 

 
 
7.3 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI 

DI IMPRESE DI RETE, GEIE 
 
Nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed eseguire le 
prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice.  
I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati.  
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la 
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.  
Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di 
capofila che deve essere assimilata alla mandataria. 
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi requisiti 
di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti.  
 
Il requisito di idoneità professionale di cui al punto 7.1 lett. a) deve essere posseduto da: 

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel 

caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
 

Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo orizzontale il requisito di capacità tecnica e professionale di cui 
al precedente punto 7.2 lett. b) deve essere posseduto sia dalla mandataria sia dalle mandanti. Detto 
requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria.  

 

 

8. AVVALIMENTO 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, 
può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui 
all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al 
raggruppamento.  
 
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale. 
 
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 
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Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle 
prestazioni oggetto del contratto.  
 
Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti 
avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale 
dei requisiti. 
 
L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 
 
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai 
sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice. 
 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del 
contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di 
data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 
 
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è 
sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

 
 
 

9. SUBAPPALTO 

Il subappalto è disciplinato dall’art. 105 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, nonché dalle altre norme vigenti in 
materia. 
Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare o concedere in cottimo 
nei limiti e in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il 
subappalto è vietato.  
 
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice. 
 
 
 

10. GARANZIA PROVVISORIA 

Ai sensi dell’art.1 c.4 della L. 11 settembre 2020, n. 120, la Stazione Appaltante non richiede la garanzia 
provvisoria di cui all’articolo 93 del Codice. 
 
 

11. SOPRALLUOGO 

Ai fini della partecipazione alla procedura di gara non è prevista alcuna visita dei luoghi. 

 

12. PAGAMENTO CONTRIBUTO A FAVORE DI ANAC 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore 
dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 20,00 secondo le modalità di cui alla delibera 
ANAC n. 1121 del 29 dicembre 2020 pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione “contributi in sede di gara” e 
allegano la ricevuta ai documenti di gara. 
 
In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante 
consultazione del sistema AVCpass. 
 
Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà essere 
sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima 
della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.  
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In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente 
dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della L. 266/2005. 
 
 

13. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI 
GARA 

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in 
formato elettronico, attraverso la piattaforma Sintel all’indirizzo internet 
https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria   entro e non oltre il termine ultimo per la presentazione delle 
offerte fissato per le ore 13:00 del 14/04/2021 pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione 
alla procedura. 

 
L’operatore economico registrato a Sintel accede all’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura e quindi 
all’apposito precorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre: 
➢ una “busta telematica” contenente la documentazione amministrativa; 
➢ una “busta telematica” contenente l’offerta tecnica; 
➢ una “busta telematica” contenente l’offerta economica. 

 
Si precisa che l’offerta viene inviata alla stazione appaltante solo dopo il completamento di tutti gli step (da 1 
a 5, descritti nei successi paragrafi da 15 a 17) componenti il percorso guidato “Invia offerta”. Pertanto, al 
fine di limitare il rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda all’operatore 
economico di: 
➢ accedere tempestivamente al percorso guidato “Invia offerta” in Sintel per verificare i contenuti richiesti 

dalla stazione appaltante e le modalità di inserimento delle informazioni; si segnala che la funzionalità 
“Salva” consente di interrompere il percorso “Invia offerta” per completarlo in un momento successivo; 

➢ compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con congruo anticipo 
rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte. Si raccomanda di verificare attentamente in 
particolare lo step 5 “Riepilogo” del percorso “Invia offerta”, al fine di verificare che tutti i contenuti della 
propria offerta corrispondano a quanto richiesto dalla stazione appaltante, anche dal punto di vista del 
formato e delle modalità di sottoscrizione. 
N.B.: come precisato nel documento allegato “Modalità tecniche di utilizzo della piattaforma Sintel” (cui 
si rimanda), in caso sia necessario allegare più di un file in uno dei campi predisposti nel percorso 
guidato “Invia offerta”, questi devono essere inclusi in un’unica cartella compressa in formato .zip o 
equivalente. 

 
Il concorrente – a pena di esclusione – dovrà portare a compimento il percorso guidato “Invia Offerta” 
entro le ore 13:00 del 14/04/2021. 

 
Non verranno considerate valide dal sistema le offerte plurime, condizionate o alternative. 
Verranno escluse le offerte pervenute a sistema oltre il termine ultimo di presentazione. 
 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 445/2000; per i concorrenti non aventi sede 
legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione 
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 
 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, ivi compreso il DGUE, la 
domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere firmate digitalmente – a 
pena di esclusione - dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 
 

Tutte le dichiarazioni devono essere sottoscritte digitalmente secondo le indicazioni riportate al paragrafo 7.1 
FIRMA DIGITALE del documento “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel”, allegato come 
parte integrante della documentazione di gara. 
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Le dichiarazioni integrative di cui al paragrafo 15.2.1 potranno essere redatte sui modelli presenti fra la 
documentazione di gara. 
 
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica o 
in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del DPR 445/2000. Ove non diversamente 
specificato è ammessa la copia semplice. 
 
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea 
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 
90 del Codice. 
 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e 
testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la 
fedeltà della traduzione. 
 
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella busta A, si 
applica l’art. 83, comma 9 del Codice. 
 
Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice. 
 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del 
termine indicato per la presentazione dell’offerta. 
 
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la 
stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la 
validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata.  
 
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente 
alla partecipazione alla gara. 
 
 
 

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e 
ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta 
economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui 
all’art. 83, comma 9 del Codice.  
 
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla 
cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 
correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 
Nello specifico valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio 
e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi 
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento può essere 
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di 
data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di partecipazione gara 
(es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in 
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fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al 
termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase 
esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) 
sono sanabili. 

 
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a 
cinque giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto 
e i soggetti che le devono rendere.  
 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 
appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di 
esclusione. 
 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. 
 
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, 
se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e 
dichiarazioni presentati. 
 
 
 

15. CONTENUTO BUSTE TELEMATICHE – Step 1 – BUSTA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La busta contiene il DGUE e le dichiarazioni integrative, nonché la documentazione a corredo. 
All’interno del percorso “Invia offerta”, disponibile nel “Dettaglio” della procedura, l’operatore economico 
dovrà indicare la forma di partecipazione alla presente procedura ed inserire la documentazione 
amministrativa negli appositi campi, corrispondenti ai successivi punti. 
 
15.1 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 
Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti 
del 18 luglio 2016 o successive modifiche presente tra la documentazione di gara, secondo quanto di 
seguito indicato, e lo firma digitalmente.  
 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 
avvalimento. 
 
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, 
alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, redatta preferibilmente secondo il 
Modello 4, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria, con la quale 
quest’ultima: 

- si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la 
durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

- attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata; 

3) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei 
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che 
devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di 
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avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei 
requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 

4) PASSOE dell’ausiliaria, mediante la presentazione di un unico documento compilato e sottoscritto 

digitalmente dall’ausiliaria e dal concorrente; 

5) dichiarazione sostitutiva redatta preferibilmente secondo il Modello 2. 
 
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che intende 
subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto. 

 
Parte III – Motivi di esclusione 
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal paragrafo 6 del presente invito (Sez. A-B-
C-D) rispondendo a tutte le domande e fornendo le informazioni richieste. 
 
Parte IV – Criteri di selezione 
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando quanto segue:  

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui paragrafo 
7.1 del presente invito;  

b) la sezione C per dichiarare il possesso dei requisiti relativi alla capacità professionale e tecnica di cui al 
paragrafo 7.2 del presente invito; 

Il possesso dei requisiti richiesti potrà essere dichiarato preferibilmente mediante la presentazione dei 
modelli presenti tra la documentazione di gara. 
 
Parte VI – Dichiarazioni finali  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
 
Il DGUE deve essere presentato: 
- dal soggetto che partecipa singolarmente; 
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 

partecipano alla procedura in forma congiunta;  
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 
2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno 
operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando di gara. 
 
 
15.2 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

 
15.2.1 Dichiarazioni integrative 
Le dichiarazioni integrative sono sottoscritte digitalmente e presentate: 
➢ dal concorrente singolo (Modello 1) 
➢ nel caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari da costituire, da tutti gli operatori economici 

raggruppandi o consorziandi con riferimento (Modello 1 e 5) 
➢ nel caso di consorzi ordinari costituiti, consorzi cooperativi, consorzi artigiani, consorzi stabili: 

- da consorzio (Modello 1) 
- da ciascuna delle consorziate esecutrici (Modello 2). 

Le dichiarazioni integrative (Modello 2) sono, inoltre, presentate e sottoscritte digitalmente da ciascuna 
ausiliaria. 

Le dichiarazioni integrative sono rese, preferibilmente presentando i Modelli richiamati, dai soggetti 
sopra indicati.  

 

15.2.2 Documentazione a corredo 
 
Il concorrente allega: 
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A. Dichiarazione sostitutiva, redatta ai sensi del DPR 445/2000, conformemente all’allegato Modello 3, 

sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico o dal procuratore, con la 
quale il concorrente dichiara il possesso dei requisiti di cui al paragrafo 7. 

 
B. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente; in 

aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche il 
PASSOE relativo all’ausiliaria. Il PASSOE deve essere firmato dal concorrente e nel caso di concorrenti 
plurimi dalla mandataria/capofila e da tutte le mandanti/associate/consorziate nonché da eventuali 
ausiliarie. 

 
C. ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’ANAC; 

 
D. copia conforme all’originale della procura nel caso la documentazione sia sottoscritta da un procuratore. 

 
 
 

16. CONTENUTO DELLE BUSTE TELEMATICHE – STEP 2 – BUSTA “OFFERTA TECNICA” 

Al secondo step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico deve inserire la propria offerta 
selezionando obbligatoriamente una delle “opzioni di risposta” previste per ciascun requisito tecnico ivi 
riportato. 
 
 

17. CONTENUTO DELLE BUSTE TELEMATICHE – STEP 3 – BUSTA “OFFERTA ECONOMICA” 

17.1. Al terzo step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico deve inserire: 
a. campo “Offerta economica” il valore complessivo offerto espresso in %, IVA esclusa, con cinque 

cifre decimali, comprensivo dei costi della sicurezza afferenti all’attività svolta dall’operatore economico 
e di eventuali costi del personale qualora fossero stimati dalla Stazione Appaltante. Attenzione: tale 
valore è al netto dei “Costi della sicurezza derivanti da interferenza”, non modificabili, da valorizzare a 
parte nel relativo campo (punto d). 

b. campo “di cui costi della sicurezza afferenti all’attività svolta dall’operatore economico” il valore 
dei costi afferenti all’attività di impresa. 

c. campo “di cui costi del personale” il valore del costo del personale quantificato dall’operatore 
economico; 

d. campo “Costi della sicurezza derivanti da interferenza”, il valore dei costi della sicurezza derivanti da 
interferenze (non modificabili) in cui dovrà essere inserito il valore 1.500,00. 

 
17.2 Step 4 – riepilogo dell’offerta. 
Al quarto step del percorso guidato “Invia offerta”, la piattaforma Sintel genera automaticamente il 
“Documento d’offerta” in formato .pdf, contenente tutti i dati e le dichiarazioni relativi all’offerta inseriti negli 
step precedenti. L’operatore economico deve scaricare tale documento sul proprio terminale e sottoscriverlo 
con firma digitale. 
E’ quindi necessario effettuare l’upload in Sintel del “Documento d’offerta” debitamente firmato digitalmente.  
Tutte le informazioni in merito all’essenzialità del “Documento d’offerta” e alle specifiche tecniche/procedurali 
sulle attività sono dettagliate nella schermata dello step 4 del percorso “Invia offerta” in Sintel, nonché nel 
documento allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel”. 
Il Documento d’offerta è sottoscritto con le modalità indicate per la sottoscrizione dei documenti di cui al 
paragrafo 13. 

 
17.3 Step 5 - invio offerta 
Al quinto step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico visualizza il riepilogo di tutte le 
informazioni componenti la propria offerta. L’operatore economico, per concludere il percorso guidato ed 
inviare l’offerta, deve cliccare l’apposito tasto “Invia offerta”. Sintel restituirà un messaggio a video dando 
evidenza del buon esito dell’invio dell’offerta. 
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ATTENZIONE: VERIFICARE I CONTENUTI DELL’OFFERTA 
PRIMA DI PROCEDERE ALL’INVIO DELLA STESSA 

Si precisa che è di fondamentale importanza verificare allo step 5 del percorso guidato “Invia offerta” tutte le 
informazioni inserite nel percorso guidato stesso. E’ possibile ad esempio aprire i singoli allegati inclusi 
nell’offerta, controllare i valori dell’offerta economica e la correttezza delle informazioni riportate nel 
“Documento d’offerta”. 
Si precisa inoltre che nel caso in cui l’offerta venga inviata e vengano successivamente individuati degli 
errori, sarà necessario procedere ad inviare una nuova offerta che sostituirà tutti gli elementi della 
precedente (buste amministrativa ed economica), entro il termine di scadenza perentorio di cui al paragrafo 
13. 

 
 

 

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

La gara verrà aggiudicata in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla 
base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi  

 

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 70 

Offerta economica 30 

TOTALE 100 

 
 
 
18.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante 
tabella con la relativa ripartizione dei “Punteggi tabellari”. 

Per “punteggi tabellari”, si intendono punteggi fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in 
ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto specificamente richiesto.  

Tabella dei criteri tabellari di valutazione dell’offerta tecnica 

pr.1 MACROCRITERIO 
PUNTI 
MAX pr.2 SUB CRITERI PUNTI 

1 
Tempi esecuzione degli 
interventi rispetto alla data 
dell’ordini di servizio ricevuti 

10 

a Effettuazione entro 7 gg 0 

b Effettuazione entro 5 gg 5 

c Effettuazione entro 3 gg 10 

2 Feedback operazioni eseguite 10 

a Trasmissione entro 5 gg 0 

b Trasmissione entro 3 gg 5 

c Trasmissione giornaliera 10 

3 
Tempi di intervento per 
l’esecuzione di lavori in 
economia 

10 

a 
Entro il secondo giorno dalla 
comunicazione 

0 

b 
Entro il giorno successivo dalla 
comunicazione 

5 

c Entro 4 ore dalla comunicazione 10 
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pr.1 MACROCRITERIO 
PUNTI 
MAX pr.2 SUB CRITERI PUNTI 

4 
Disponibilità presenza giorni 
festivi nel periodo della 
commemorazione dei Defunti 

15 

a Disponibilità di 1 operatore 5 

b Disponibilità di 2 operatori 10 

c Disponibilità di 3 operatori 15 

5 Certificazione ISO 9001 5 
a Non presente 0 

b Presente 5 

6 Certificazione ISO 45001  10 

a Non disponibile 0 

b Disponibile 10 

7 
Supporto informatico per la 
gestione lavorazioni 

10 
a Non presente 0 

b Presente 10 

 
L’offerta tecnica deve essere presentata con le modalità di seguito descritte per ciascun criterio di 
valutazione. 
  
L’Aggiudicatario dovrà disporre di quanto dichiarato in sede di offerta tecnica nel termine che verrà indicato 
dalla Stazione Appaltante e, in particolare, dovrà: 
1. per quanto eventualmente offerto per i macro criteri 5 e 6, produrre copia delle relative certificazioni; 
2. per quanto eventualmente offerto per il macrocriterio 7, produrre idonea documentazione attestante la 

presenza del servizio di supporto informatico richiesto e fornire ad AGEC le eventuali modalità di accesso 
personalizzate. 

 
La mancata dimostrazione di quanto sopra comporterà la revoca dell’aggiudicazione.  
 
La mancata esecuzione di quanto offerto - in relazione all’offerta tecnica - costituirà inadempimento 
contrattuale con le conseguenze previste nel contratto. 
 
18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA 
 

A ciascuno degli elementi cui è assegnato un punteggio tabellare nella tabella, il relativo punteggio è 
assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza nell’offerta, 
dell’elemento richiesto. 

Il calcolo per la valutazione del merito tecnico sarà effettuato utilizzando la seguente formula: 
 
C = Σ [1 + 2 + 3 + 4 + 5 + 6 + 7] 
 
dove: 
C = punteggio complessivo offerta tecnica 
Σ = sommatoria  
1 = punteggio criterio 1  
2 = punteggio criterio 2 
3 = punteggio criterio 3 
4 = punteggio criterio 4 
5 = punteggio criterio 5 
6 = punteggio criterio 6 
7 = punteggio criterio 7 
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Si precisa che sia con riferimento ai singoli sub-elementi di ciascun criterio che con riferimento al complesso 
dell’offerta tecnica presentata da ciascun candidato, non sarà effettuata alcuna riparametrazione del 
punteggio conseguito rispetto al punteggio massimo conseguibile dall’offerta tecnica (70 punti). 
 
 
18.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 

DELL’OFFERTA ECONOMICA 

 
L’offerta economica consiste in una indicazione del ribasso percentuale unico sull’Elenco Prezzi Unitari 
posto a base di gara e, conseguentemente, sul valore complessivo posto a base di gara.  
 

Quanto all’offerta economica il punteggio viene calcolato in base al valore percentuale di ribasso offerto 
secondo la formula: 

 

PE = PEmax *Po/Pmax 

dove: 

PE = punteggio economico 

PEmax = punteggio economico massimo assegnabile = 30 

Po  = percentuale di ribasso offerta dal singolo concorrente 

Pmax = percentuale di ribasso più alta offerta in gara 

 

18.4 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI 

Il punteggio complessivo dell’offerta è dato dalla somma dei punti ottenuti dal concorrente nell’offerta tecnica 
e nell’offerta economica, secondo i criteri sopra indicati. 

I punteggi relativi all’offerta economica verranno calcolati con arrotondamento alla seconda cifra decimale 
(per difetto se la terza cifra decimale è compresa tra 0 e 4, per eccesso se è compresa tra 5 e 9). 

 

 

19. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

La prima seduta pubblica avrà luogo presso gli uffici dell’Area Legale e Appalti di AGEC – Via E. Noris 1 – 
Verona - il giorno 15/04/2021 alle ore 10:00. 
 
Si precisa che, a seguito delle recenti norme in materia di emergenza epidemiologica da Covid-19 e 
fintanto che tali norme rimarranno in vigore, le sedute previste si svolgeranno in modalità virtuale 
mediante collegamento da remoto. 
 
Ai concorrenti verrà inviata apposita comunicazione per il collegamento virtuale alla seduta 
attraverso il canale “comunicazioni” della piattaforma Sintel. 
 
La prima seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella 
data, negli orari e con le modalità, che saranno comunicate ai concorrenti come previsto al paragrafo 2.3, 
almeno un giorno prima della data fissata. Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai 
concorrenti con le modalità di cui al paragrafo 2.3, almeno un giorno prima della data fissata. 
 
19.1 APERTURA BUSTA N. 1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
 
Il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà: 
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- alla verifica, tramite Sintel, della corretta ricezione delle offerte nei termini previsti dal bando di gara e la 
presenza e validità della firma digitale apposta sul documento di offerta; 

- con riferimento a ciascun concorrente, all’apertura della busta telematica contenente la documentazione 
amministrativa dando contestualmente atto dei documenti ivi contenuti e alla presenza della firma 
digitale; 

- a verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto dal presente 
disciplinare; 

- ad ammettere al prosieguo della gara i concorrenti che abbiano prodotto la completa e regolare 
documentazione prevista dal presente disciplinare di gara, fermi restando i casi di ammissione con 
riserva dei concorrenti rispetto ai quali si renda necessaria un’ulteriore attività di verifica della 
documentazione amministrativa presentata, anche mediante richiesta di chiarimenti o elementi integrativi, 
con attivazione della procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente paragrafo 14. 

 

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli 
offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o 
parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.  

 
19.2 COMMISSIONE GIUDICATRICE – SEGGIO DI GARA 

Per la presente procedura di gara non viene nominata la Commissione Giudicatrice di cui all’art. 77 del 
Codice.  

L’offerta tecnica risulta infatti composta da elementi esclusivamente “quantitativi”, che non richiedono 
valutazioni specialistiche di merito comportando così una mera attività di applicazione tabellare di un 
punteggio predefinito in base alle dichiarazioni dei concorrenti.  

Pertanto, tali attività saranno svolte dal medesimo soggetto deputato all’espletamento della gara (Seggio di 
Gara) al paragrafo 19.1. 

 

19.3 VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE E APERTURA DELLE OFFERTE ECONOMICHE 

Il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà in seduta pubblica all’apertura delle offerte 
tecniche e a dare lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche. 
Il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà all’apertura delle offerte economiche e quindi alla 
relativa attribuzione dei punteggi secondo i criteri e le modalità descritte al punto 17. Si procederà dunque 
all’individuazione dell’unico parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 
95, comma 9 del Codice.  
 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi 
differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in graduatoria il 
concorrente che avrà ottenuto il miglior punteggio sul prezzo. 
 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi 
punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica. 
 
All’esito delle operazioni di cui sopra, il soggetto deputato all’espletamento della gara, in seduta pubblica, 
redige la graduatoria e chiude la seduta pubblica dando comunicazione alla Stazione Appaltante e al RUP. 
 
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, il Seggio di Gara 
provvede a comunicare, tempestivamente alla Stazione Appaltante e al RUP - che procederà, sempre, ai 
sensi dell’art. 76 - i casi di esclusione da disporre per:  

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi 
concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste amministrative e tecniche; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 
59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le 
specifiche tecniche; 
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- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice. 
Le esclusioni verranno comunicate ai sensi dell’art. 76 del Codice. 

 
 

20. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE  

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a 
elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, di 
tecnici della Stazione Appaltante, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che 
appaiono anormalmente basse. 
 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si 
procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta 
ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di 
congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 
 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 
 
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 
 
Il RUP esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad 
escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un 
termine massimo per il riscontro.  
 
Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in 
base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede come 
si seguito indicato. 
 

21. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO  

L’appalto verrà aggiudicato anche in presenza di una sola offerta valida. Qualora nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante si riserva la facoltà di non 
procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice. 
 
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui la 
stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  
 
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al 
concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai 
fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di 
cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass. 
 
Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non 
effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto 
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 

 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 
32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica 
del possesso dei requisiti prescritti e di quanto dichiarato in sede di offerta tecnica. 
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In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla 
segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante 
aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì alle verifiche nei termini sopra indicati. 

 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 
secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 

 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente 
in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 
del D.Lgs. 159/2011. 

 

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, all’aggiudicatario, 
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti verrà svincolata 
tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

 

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni dall’invio 
dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

 

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, comma 
8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.  

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare 
sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto 2010, n. 
136. 

 

La stazione appaltante si riserva di dare inizio all’esecuzione del contratto anche nelle more della sua 
stipula, una volta divenuto efficace il provvedimento di aggiudicazione. 

 

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti 
che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo 
contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio. 

 

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce 
subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della 
prestazione. 

 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 
continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c-bis) del Codice. 
 
 

22. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Verona, rimanendo espressamente 
esclusa la compromissione in arbitri. 
 
 

23. INFORMATIVA TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (RGPD) si informa che: 
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➢ Titolare del trattamento dei dati personali è AGEC, con sede in via Enrico Noris n. 1, IT - 37121 Verona, 
e-mail: infoagec@agec.it ;  tel. + 39 045 8051311; 

➢ i dati di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) sono i seguenti: Via Enrico Noris n. 1, 
37121 Verona; tel +39 045 8051311; fax +39 045 8051308; e-mail: rpd.privacy@agec.it; PEC: 
infoagec@pec.agec.it; 

➢ i dati comunicati dagli operatori economici saranno trattati in formato cartaceo e/o elettronico, per le 
finalità di esperimento della procedura ad evidenza pubblica e nell’adempimento di obblighi legali. La 
mancata comunicazione dei dati richiesti a corredo dell’offerta, o successivamente ad essa, potrà 
comportare l’impossibilità di valutazione dell’offerta, con le conseguenze previste dalla legge. L’operatore 
economico aggiudicatario avrà l’obbligo di fornire gli ulteriori dati necessari per l’instaurazione ed 
esecuzione del rapporto contrattuale, nel qual caso il trattamento sarà necessario all’esecuzione di un 
contratto di cui l’interessato è parte (base giuridica del trattamento). La mancata comunicazione di tali 
ulteriori dati comporterà l’impossibilità di instaurare il rapporto contrattuale, con le conseguenze previste 
nelle norme disciplinanti la procedura; 

➢ i dati personali dell’aggiudicatario saranno trattati all’interno di AGEC dall’Area Legale Appalti, dall’Area 
Servizi Cimiteriali e dagli altri Settori aziendali interessati dall’esecuzione del contratto; saranno oggetto di 
comunicazione e pubblicazione nei casi e nelle forme previsti dalla legge; 

➢ il periodo di conservazione dei dati personali degli operatori partecipanti è disciplinato dalla normativa in 
materia di contratti pubblici, mentre per i dati personali dell’aggiudicatario corrisponde all’obbligo 
temporale di conservazione previsto dalla legge (cfr. art. 2220 del Codice civile). I dati saranno conservati 
in conformità al “Regolamento per l’archivio dell’Agec” e al “Manuale di Gestione del Protocollo 
Informatico (Dpcm 03.12.2013, artt. 3 e 5)”, entrambi consultabili sul sito web aziendale; 

➢ gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la rettifica o 
la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al loro 
trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati (artt. 15 e ss. del RGPD). L’apposita istanza è 
presentata contattando il Responsabile della Protezione dei Dati ai contatti di cui sopra; 

➢ gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione 
dei dati personali, Piazza Monte Citorio 121 - Roma, quale autorità di controllo nazionale (art. 77 RGPD); 

➢ referente del trattamento dei dati per la fase precedente alla stipulazione del contratto è il Dirigente Area 
Legale Appalti di AGEC, mentre referente del trattamento dei dati per la fase esecutiva del contratto è il 
Dirigente Servizi Cimiteriali di AGEC. 

 
 
 
 

                    sottoscritto con firma digitale 

                      IL DIRIGENTE AREA SERVIZI CIMITERIALI 
                      Ing. Marco Peretti 
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