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OGGETTO:  Invito alla procedura negoziata telematica per l’affidamento dei lavori di 
manutenzione straordinaria di n. 9 appartamenti siti a Verona in Via Molise n. 
17/D, interno 3; Via Molise n. 17/I, interni 7-9-11; Via Marin Faliero n. 3/A, 
interni 2-9-15-28-30. Lavorazioni con presenza di CAM – D.M. Ambiente 
11/01/2017. Interventi ricompresi nel Programma Operativo Regionale (POR) 
FESR Veneto 2014 – 2020 - azione 9.4.1  

                       CUP G39F19000550004 - CIG 8332785FB3 
  

GARA TELEMATICA N. 06/2020 
 
 

1. Premesse 

La presente lettera di invito contiene le norme relative alle modalità di partecipazione alla procedura di gara, 
alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa 
e alla procedura di aggiudicazione, nonché alle altre ulteriori informazioni relative all’appalto dei lavori di cui 
all’oggetto. 
Per quanto non previsto nella lettera di invito e nei documenti di gara, si fa riferimento alle leggi ed ai 
regolamenti in materia. 
La procedura negoziata telematica, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. c-bis) del D.lgs. 50/2016 (nel 
prosieguo Codice), è stata indetta dal Dirigente Area Gestione Patrimonio con determinazione n. 60 del 
10/06/2020. 
L’aggiudicazione avverrà con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 36, comma 9-bis del Codice. 
Il luogo di esecuzione del lavoro è nel Comune di Verona - codice NUTS ITH31. 
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è il Geom. Romano Foroni. 
Il progetto è stato validato il 09/12/2019 dal RUP. 
 
 

2. Informazioni generali 

2.1 Svolgimento della procedura 
La presente procedura viene condotta mediante il sistema di intermediazione telematica denominato “Sintel”, 
al quale è possibile accedere attraverso l’indirizzo internet https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria 
Per ulteriori indicazioni e approfondimenti riguardanti il funzionamento, le condizioni di accesso ed utilizzo 
del Sistema, nonché il quadro normativo di riferimento, si rinvia al documento “Modalità tecniche di utilizzo 
della Piattaforma Sintel” e a Help Guide e manuali Operatore economico Sintel Guide per l’utilizzo della 
Piattaforma Sintel (https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria). 
Inoltre, seguendo lo stesso percorso, è possibile accedere anche alla sezione “Domande frequenti” dove 
sono contenute ulteriori specifiche e dettagliate indicazioni. Per ulteriori richieste di assistenza all’utilizzo di 
Sintel, si invita a contattare il contact center di ARIA Spa al numero verde 800.116.738, ovvero all’indirizzo 

e-mail supportoacquistipa@ariaspa.it.  
 
2.2 Documenti di gara 
La documentazione di gara comprende: 
➢ Lettera di invito – norme di gara 
➢ Documenti tecnici per ogni singolo appartamento: 

o RG Relazione Generale; 
o DF Documentazione fotografica; 
o RS01 Relazione specialistica impianti elettrici e calcoli; 
o RS02 Relazione specialistica impianti meccanici e calcoli; 
o RS03 Relazione specialistica sul contenimento energetico in edilizia; 
o RS04 Relazione specialistica diagnosi per l'efficientamento energetico; 
o PSC Piano di Sicurezza e di Coordinamento – cronoprogramma; 
o CME Computo Metrico Estimativo; 
o EPU Elenco prezzi Unitari; 
o FO Fascicolo dell’Opera; 
o DA01 Tavola grafica architettonica; 
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o DA02 Tavola grafica architettonica; 
o DE01 Tavola grafica impianti elettrici; 
o DE02 Schemi quadri elettrici; 
o DM01 Planimetria impianto di riscaldamento; 
o DM02 Planimetria impianto idrico sanitario e scarichi 
o DM03 Nuova canna fumaria - (dove prevista); 
o PSC 01 Layout di cantiere. 

➢ Altra documentazione tecnica:  
o PMO Piano di Manutenzione dell’Opera; 
o PSC – I Integrazione, gestione dell'emergenza epidemiologica da Covid-19 nei cantieri edili, 

completo di Cronoprogramma; 
o CSA Capitolato Speciale d’Appalto; 
o SC Schema di Contratto; 

➢ Modulistica: Modelli 1/1, 1/2, 2, 3, DGUE, Modello Richiesta Sopralluogo 
➢ Codice Etico  
➢ Patto di Integrità 
➢ Modalità tecniche di utilizzo della Piattaforma Sintel 
 
 
La documentazione di gara tecnica è disponibile accedendo al servizio FTP al seguente link: 
indirizzo web:                ftps://ftp.agec.it 
porta sftp:                      990 
Per accedere al portale si consiglia "vivamente" di utilizzare il programma FileZilla versione 3.48.1 o 
successiva.  
Utente:                            Por3-2020   
con password:             hP50LpRxX12n 
 
L’altra documentazione di gara è disponibile sul portale di ARIA Spa: 
https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria. 
 
Eventuali integrazioni alla documentazione saranno pubblicate negli stessi siti informatici. 
 
2.3 Chiarimenti 
È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare per mezzo della funzionalità “Comunicazioni procedura”, presente sulla piattaforma Sintel, 
nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura. Il termine ultimo per la presentazione dei quesiti è 
fissato a 10 (dieci) giorni prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte. Non saranno, 
pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74 
comma 4 del D.lgs. 50/2016, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 
6 (sei) giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, attraverso il 
medesimo canale utilizzato per l’invio della richiesta stessa. 
Richieste e risposte che rivestano carattere di interesse generale saranno rese disponibili attraverso la 
funzionalità “Documentazione di gara” presente sulla piattaforma Sintel, nell’interfaccia “Dettaglio” della 
presente procedura. 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
 
2.4 Comunicazioni 
Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.3 del presente invito tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e 
operatori economici, comprese quelle previste dall’art. 76 comma 5 del D.Lgs 50/2016, si intendono 
validamente ed efficacemente effettuate qualora rese attraverso la funzionalità “Comunicazioni procedura”, 
presente sulla piattaforma Sintel, nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura. 
Nel caso di malfunzionamento della piattaforma Sintel le comunicazioni verranno effettuate all’indirizzo PEC 
della stazione appaltante gareappaltiacquisti@pec.agec.it e all’indirizzo PEC indicato dai concorrenti nella 
documentazione di gara, oppure, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, all’indirizzo di posta 
elettronica. 

AGEC - AZIENDA GESTIONE EDIFICI COMUNALI
Protocollo Generale U

COPIA CONFORME ALL'ORIGINALE DIGITALE
Protocollo N.0010246/2020 del 11/06/2020
Firmatario: Massimiliano Brugnoli, ROMANO FORONI

https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria
mailto:gareappaltiacquisti@pec.agec.it


Pag. 3 
 

 

 

 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di 
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la 
medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
 
 

3. Oggetto dell’appalto – modalità di esecuzione e importo a base di gara 

L’appalto ha per oggetto i lavori di manutenzione straordinaria di n. 9 appartamenti siti a Verona in Via 
Molise n. 17/D, interno 3; Via Molise n. 17/I, interni 7-9-11; Via Marin Faliero n. 3/A, interni 2-9-15-28-30.  
Lavorazioni con presenza di CAM – D.M. Ambiente 11/01/2017. 
 
Relativamente al principio di cui all’art. 51 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., che prevede di suddividere gli 
appalti in lotti funzionali, nel caso in questione, si ritiene conveniente mantenere unitario il contratto, sia dal 
punto gestionale che economico. Infatti, la suddivisione in lotti non assicurerebbe alcun vantaggio 
economico alla stazione appaltante, in quanto il frazionamento comporterebbe un sicuro appesantimento 
amministrativo e gestionale sia della fase di predisposizione della gara, sia della fase degli affidamenti, ma 
soprattutto di quella esecutiva dei contratti e quindi un maggior impegno della Stazione Appaltante.  
Le incombenze sopracitate, invece, risultano meno gravose nel caso di affidamento ad un unico appaltatore, 
in quanto risulta più agevole la verifica dei lavori, il coordinamento della sicurezza e quindi la gestione del 
monitoraggio e controllo degli interventi (si veda anche il successivo paragrafo 4 relativo al programma di 
finanziamento di cui l’intervento è parte). 
 
L’importo dell’appalto ammonta ad € 691.810,54 oltre IVA suddiviso in: 
 

IMPORTO DEI LAVORI oggetto di offerta di ribasso 626.371.23€ 

Oneri di sicurezza da PSC (non soggetti a ribasso d’asta)  65.439,31€ 

Importo totale appalto 691.810,54€ 

 
L’intervento si compone delle categorie di lavori di seguito riportate: 
 

CATEGORIA PREVALENTE 

Lavorazione Categoria Classifica Importo 

Edifici civili e industriali OG1 II 356.885,42 € 

CATEGORIA SCORPORABILE 

Lavorazione Categoria Classifica Importo 

Impianti tecnologici OG11 II 334.925,12 € 
 
 
Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice l’importo posto a base di gara comprende i costi della 
manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari ad € 267.995,11=. 
 
Il contratto sarà stipulato interamente “a misura” ai sensi dell’art. 3 comma 1 lett. eeeee) del Codice. 
All’Appaltatore verrà corrisposta un’anticipazione pari al 20% dell’importo contrattuale, alle condizioni e con 
le modalità indicate all’art. 35 comma 18 del Codice e dall’art. 4 del Contratto. 
Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’affidamento verrà effettuato e regolato come da 
Contratto.  
 
 

4. Finanziamento – termine di esecuzione dei lavori e responsabilità in caso di ritardo 

Per tali interventi è in corso l’istruttoria per l’ammissione al cofinanziamento nell’ambito del POR FESR 2014-
2020 –, Asse 6 – Sviluppo Urbano Sostenibile (SUS) e Strategie Integrate di Sviluppo Urbano Sostenibile 
(SISUS), Azione 9.4.1, da parte della Comunità Europea e della Regione Veneto. 
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I lavori dovranno essere terminati in complessi 300 giorni naturali, successivi e continui decorrenti dalla data 
del verbale di consegna, che è prevista entro il 31/10/2020. 
La consegna dei lavori potrà avere luogo in via d’urgenza, prima della stipula del relativo contratto. 
In ogni caso i lavori dovranno essere tassativamente conclusi entro il 27/08/2021. 
 
Il mancato rispetto del termine sopra indicato potrà comportare la decadenza totale o parziale del 
contributo del finanziamento a danno di AGEC. Pertanto, qualora tale conseguenza fosse attribuibile 
all’appaltatore, egli ne sarà considerato direttamente responsabile. 
 
 
 

5. Soggetti ammessi alla gara e condizioni di partecipazione 

Possono presentare offerta gli operatori economici di cui all’art. 45 del Codice, iscritti nei registri di cui all’art. 
83, comma 3 del Codice, e invitati a seguito manifestazione di interesse. 
Si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice e all’art. 92 del DPR 207/2010.  
 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del 
Codice. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 
comma 16-ter, del D.lgs. del 2001 n. 165 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori 
divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 
La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità costituisce causa di esclusione 
dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della L. 190/2012. 
 
 

6. Requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa 

Per partecipare alla gara i concorrenti, all’atto dell’offerta, singolarmente o riuniti in RTI, dovranno possedere 
le seguenti qualificazioni: 
A - possesso di attestazione di qualificazione in corso di validità, rilasciata da una società di attestazione 

SOA regolarmente autorizzata, che documenti il possesso della qualificazione per la Categoria OG 1 
classe II o superiore; 

B - possesso di attestazione di qualificazione in corso di validità, rilasciata da una società di attestazione 
SOA regolarmente autorizzata, che documenti il possesso della qualificazione per la Categoria OG11 
classe II o superiore. 

Nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti relativi alla 
Categoria OG1 – prevalente ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria (comma 8 art. 83 del 
Codice).  

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, 
può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui 
all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al 
raggruppamento. 
Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti 
avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale 
dei requisiti. 
Ai sensi dell’art. 89, comma 11, del Codice non è ammesso l’istituto dell’avvalimento per soddisfare i 
requisiti di qualificazione per la Categoria OG11. 
 

 

7. Subappalto e certificazioni 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta i lavori o le parti di opere che intende subappaltare, in conformità a 
quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato.  
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice. 
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Ai sensi dell'art. 1, comma 18, primo periodo, della legge n. 55 del 2019 in deroga all’articolo 105, comma 2 
del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, il subappalto relativo alla categoria prevalente OG1, non può 
superare la quota del 40 per cento dell’importo complessivo del contratto. Tale soglia, oltre ad essere 
conforme alla previsione del legislatore, è in linea con l'esigenza di garantire la buona esecuzione degli 
interventi, consentendo sia l'individuazione di una impresa qualificata responsabile dell'intera esecuzione di 
riatto di ciascun alloggio e sia la possibilità, a quest'ultima, di affidare a terzi (subappaltatori, cottimisti, ecc..) 
la quasi totalità degli interventi specialistici. 
 
Per le opere della categoria OG11, per la quale non è possibile ricorrere all’avvalimento, l’eventuale 
subappalto non può superare il 30 per cento dell'importo di dette opere e detta quota si somma a 
quella generale del 40 per cento del valore del contratto.  
L’esecutore delle lavorazioni di cui alla categoria OG11 dovrà essere abilitato a rilasciare le 
certificazioni relative agli impianti ai sensi del D.M. 22/01/2008 n. 37. 
 
Quanto sopra esposto consente, da un lato, di garantire il carattere di unitarietà degli interventi di 
manutenzione per la sistemazione degli alloggi e, dall'altro, un'amplissima facoltà, in capo all'Appaltatore, di 
organizzare con grande libertà ciascun cantiere. 
 
 

8. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 

Nelle more dell’entrata in vigore del decreto di cui all’art. 81, comma 2, del Codice, la verifica del possesso 
dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario, avverrà attraverso 
l’utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile da ANAC con la delibera attuativa n. 111 del 20/12/2012 e 
ss.mm.ii., ai sensi dell’art. 216, comma 13, del Codice. 
Qualora, per motivi legati al malfunzionamento del sistema, non sia possibile procedere nel modo sopra 
descritto, la stazione appaltante si riserva di effettuare le verifiche secondo le previgenti modalità. 
 
 

9. Garanzia provvisoria 

L’offerta è corredata da: 
1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del prezzo base dell’appalto e 

precisamente di importo pari ad € 13.836,21. =, salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del Codice.  
2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui 

all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a 
rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il 
concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e 
medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime 
costituiti. 
 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del 
contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di 
informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del D.lgs. 6 settembre 2011, n. 159. 
Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali 
e la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto. 
L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del 
Codice, non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria 
La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese 
nell’ambito dell’avvalimento. 
 
La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente: 
a. In titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale o 

presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore di AGEC; il valore deve essere al corso del 
giorno del deposito. In tal caso il versante dovrà presentare, a comprova dell’avvenuto deposito, copia 
della relativa ricevuta di deposito. 
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b. Fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma l del decreto legislativo 21 
novembre 2007 n. 231, in contanti, con versamento a favore di AGEC presso qualsiasi sportello del 

Banco BPM specificando “cauzione provvisoria – CIG 8332785FB3”. In questo caso deve essere 
allegata la ricevuta del versamento. 

c. con bonifico a favore di AGEC sulle seguenti coordinate IBAN IT36L0503411750000000550000 del 
Banco BPM specificando nella causale la denominazione del concorrente e la dicitura “cauzione 

provvisoria – CIG 8332785FB3”. In tal caso il concorrente deve presentare la ricevuta dell’esito di 
“buon fine” del bonifico. 

d. Con assegno circolare intestato ad AGEC. 
In questo caso l’operatore economico dovrà caricare sulla piattaforma Sintel la scansione dell’assegno. 
L’assegno in originale dovrà pervenire – a pena di esclusione – entro lo stesso termine previsto per la 
presentazione delle offerte, presso AGEC – Servizio Posta Documentale – Via E. Noris 1 – 37121 – 
Verona. L’orario di apertura dello sportello del Servizio Posta Documentale è il seguente: dal lunedì al 
venerdì dalle ore 8:30 alle ore 16:45. 
L’assegno dovrà essere inserito in una busta chiusa e sigillata mediante un sistema che garantisca la 
chiusura ermetica e dovrà riportare la seguente dicitura: “NON APRIRE – GARA telematica N. 

06/2020 - Sezione Gare Appalti Acquisti – manutenzione straordinaria 9 appartamenti CIG 
8332785FB3”, con l’indicazione del nominativo, indirizzo, numero di telefono, PEC, codice fiscale 
della ditta mittente. 

e. Con fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai 
requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme allo 
schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice. 
Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto 
garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti 
internet: 
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non- 

legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 
- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

 
In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 

1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

2) essere conforme ali schemi di polizza tipo approvati con D.M. n. 31 del 19 gennaio 2018 del Ministero 
dello Sviluppo Economico, pubblicato sul Supplemento ordinario n. 16 della Gazzetta Ufficiale n. 83 del 
10 aprile 2018 – Serie Generale; 

3) avere validità per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;  

4) prevedere espressamente:  

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del 
codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;  

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;  

c. la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 

5) contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante; 

6) essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio firmata digitalmente dal fideiussore, che 
attesti il potere di impegnare con la sottoscrizione la società fideiussore nei confronti della stazione 
appaltante. 

 
La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte digitalmente da un 
soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti 
forme: 
- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del D.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con firma 

digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 
- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità 

previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del D.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformità del documento 
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all’originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 22, 
comma 1, del D.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma 
digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del D.lgs. 82/2005). 

 
In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il 
concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della precedente, 
a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. 
L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di cui all’art. 
93, comma 7 del Codice. 
Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti 
fornendo copia dei certificati posseduti. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o 
dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti prima 
della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano 
costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 
del D.lgs. 82/2005, la data e l’ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se 
apposte in conformità alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale).  
È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche tra 
quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie, 
etc.).  
Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un 
soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.  
 

 

10. Sopralluogo  

Il sopralluogo è obbligatorio, tenuto conto che è necessario che le offerte vengano formulate, ai sensi 
dell’art. 79, comma 2 del Codice, soltanto a seguito di una visita dei luoghi. La mancata effettuazione del 
sopralluogo è causa di esclusione dalla procedura di gara. 

Il sopralluogo è necessario per prendere visione dello stato dei luoghi degli alloggi siti in Via Marin Faliero 
3/A, dove sono collocati alcuni alloggi oggetto di intervento del presente invito, considerato la presenza in 
atto di un importante intervento per la riqualificazione dell’involucro edilizio del medesimo edificio, intervento 
in fase di conclusione che dovrebbe terminare presumibilmente entro ottobre c.a.. 

In particolare il sopralluogo potrà essere effettuato esclusivamente nei giorni di martedì, mercoledì e 
giovedì - dalle ore 9:00 alle ore 12:00 - e solo nel periodo dal 16/06/2020 al 09/07/2020, previa formale 
richiesta scritta, da inoltrare entro il termine massimo delle ore 12:00 del 06/07/2020 con le modalità di 
cui al precedente paragrafo 2.4. 

La richiesta di sopralluogo, da formulare utilizzando il Modello Richiesta Sopralluogo, deve riportare i 
seguenti dati dell’operatore economico: nominativo del concorrente, nominativo della persona incaricata ad 
effettuare il sopralluogo, recapito telefonico del concorrente e quello dell’incaricato. Il richiedente deve 
indicare la preferenza per tre date e relativo orario tra le fasce orarie sopra indicate. Qualora 
l’incaricato al sopralluogo sia soggetto diverso dal legale rappresentante richiedente, dovrà essere allegata, 
all’atto della richiesta scritta di sopralluogo, delega e copia del documento di identità del delegante. 

La comunicazione di conferma della prenotazione del sopralluogo, con data e orario definitivo, verrà inoltrata 
da AGEC sempre con le modalità di cui al paragrafo 2.4 sopra citato. 

Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso del 
documento di identità, o da soggetto in possesso del documento di identità e apposita delega munita di 
copia del documento di identità del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può 
ricevere l’incarico da più concorrenti. 

La stazione appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo. 

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, aggregazione di 
imprese di rete di cui al punto 5 lett. a), b) e, se costituita in RTI, di cui alla lett. c), in relazione al 
regime della solidarietà di cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo 

AGEC - AZIENDA GESTIONE EDIFICI COMUNALI
Protocollo Generale U

COPIA CONFORME ALL'ORIGINALE DIGITALE
Protocollo N.0010246/2020 del 11/06/2020
Firmatario: Massimiliano Brugnoli, ROMANO FORONI



Pag. 8 
 

 

 

 

può essere effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori 
economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega del 
mandatario/capofila.  

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, aggregazione di 
imprese di rete di cui al punto 5 lett. c) non ancora costituita in RTI, il sopralluogo è effettuato da un 
rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in 
rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega di tutti detti operatori. In alternativa 
ciascun operatore raggruppando/aggregando/consorziando può effettuare il sopralluogo singolarmente. 

In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice il sopralluogo deve essere 
effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico consorziato 
indicato come esecutore. 

 

 

11. Pagamento contributo a favore di ANAC 

Come anche comunicato dal Presidente ANAC il 20/05/2020, l’art. 65 del Decreto Legge n. 34 del 19 maggio 
2020, ha disposto l’esonero temporaneo del pagamento dei contributi dovuti da parte dei soggetti pubblici e 
privati, ai sensi dell’articolo 1, comma 65, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, per la partecipazione alle 
procedure di gara avviate dalla data di entrata in vigore del citato decreto legge. 

In particolare, dal 19 maggio 2020 e fino al 31 dicembre 2020 sono esonerati dal versamento del contributo:  
   

a) le stazioni appaltanti di cui all’art. 3, comma 1, lettera o), del Codice;     

b) gli operatori economici, di cui all’art. 3, comma 1, lettera p), del Codice che intendano partecipare a 
procedure di scelta del contraente attivate dai soggetti di cui alla lettera sub a). 

 

 

12. Modalità di presentazione dell’offerta e di sottoscrizione dei documenti di gara 

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in 
formato elettronico, attraverso la piattaforma Sintel all’indirizzo internet 
https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria  entro e non oltre il termine ultimo per la presentazione delle offerte  
fissato per le ore 13:00 del 14/07/2020 pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla 
procedura. 
L’operatore economico registrato a Sintel accede all’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura e quindi 
all’apposito precorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre: 
➢ una “busta telematica” contenente la documentazione amministrativa; 
➢ una “busta telematica” contenente l’offerta economica. 

 
Si precisa che l’offerta viene inviata alla stazione appaltante solo dopo il completamento di tutti gli step (da 1 
a 5, descritti nei successi paragrafi da 14 a 16) componenti il percorso guidato “Invia offerta”. Pertanto, al 
fine di limitare il rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda all’operatore 
economico di: 
➢ accedere tempestivamente al percorso guidato “Invia offerta” in Sintel per verificare i contenuti richiesti 

dalla stazione appaltante e le modalità di inserimento delle informazioni; si segnala che la funzionalità 
“Salva” consente di interrompere il percorso “Invia offerta” per completarlo in un momento successivo; 

➢ compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con congruo anticipo 
rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte. Si raccomanda di verificare attentamente in 
particolare lo step 5 “Riepilogo” del percorso “Invia offerta”, al fine di verificare che tutti i contenuti della 
propria offerta corrispondano a quanto richiesto dalla stazione appaltante, anche dal punto di vista del 
formato e delle modalità di sottoscrizione. 
N.B.: come precisato nel documento allegato “Modalità tecniche di utilizzo della piattaforma 
Sintel” (cui si rimanda), in caso sia necessario allegare più di un file in uno dei campi 
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predisposti nel percorso guidato “Invia offerta”, questi devono essere inclusi in un’unica 
cartella compressa in formato .zip o equivalente. 

 
Il concorrente – a pena di esclusione – dovrà portare a compimento il percorso guidato “Invia Offerta” 
entro le ore 13:00 del 14/07/2020. 
Non verranno considerate valide dal sistema le offerte plurime, condizionate o alternative. 
Verranno escluse le offerte pervenute a sistema oltre il termine ultimo di presentazione. 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del 
termine indicato per la presentazione dell’offerta. Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle 
offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai 
sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e 
di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla 
medesima data. Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia 
del concorrente alla partecipazione alla gara. 
 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, ivi compreso il DGUE, la 
domanda di partecipazione e l’offerta economica devono essere firmate digitalmente – a pena di 
esclusione - dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 

Tutte le dichiarazioni devono essere sottoscritte digitalmente secondo le indicazioni riportate al paragrafo 7.1 
FIRMA DIGITALE del documento “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel”, allegato come 
parte integrante della documentazione di gara. 
Il DGUE e le dichiarazioni integrative potranno essere redatti sui modelli messi a disposizione fra la 
“Documentazione di gara” presente sulla piattaforma Sintel nell’interfaccia di “Dettaglio” della presente 
procedura. 
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica o 
in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del DPR 445/2000. Ove non diversamente 
specificato è ammessa la copia semplice. 
 
 
 

13. Soccorso istruttorio 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e 
ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta 
economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui 
all’art. 83, comma 9 del Codice.  
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla 
cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 
correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 
Nello specifico valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio 
e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi 
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento può essere 
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di 
data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a 
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti 
e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 
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- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase 
esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) 
sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine - non superiore a due giorni - 
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti 
che le devono rendere.  
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 
appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di 
esclusione. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. 
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, 
se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e 
dichiarazioni presentati. 
 
 

14. Contenuto della Busta Telematica “Documentazione amministrativa”  

All’interno del percorso “Invia offerta” – Step 1, disponibile nel “Dettaglio” della procedura, l’operatore 
economico dovrà indicare la forma di partecipazione alla presente procedura ed inserire la documentazione 
amministrativa negli appositi campi, corrispondenti ai successivi punti. 
 
14.1 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 
Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti 
del 18 luglio 2016 o successive modifiche presente tra la documentazione di gara, secondo quanto di 
seguito indicato e nelle parti non barrate, e lo firma digitalmente.  
 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. Si richiede 
la compilazione della sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-
finanziaria e tecnico organizzativa di cui al precedente paragrafo 6: attestazione SOA (indicare gli estremi 
con data rilascio, data scadenza – effettuazione verifica triennale, data scadenza validità quinquennale, 
categorie e classifiche). 
 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 
avvalimento. 
 
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, 
alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, redatta preferibilmente secondo il 
Modello 2, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria, con la quale 
quest’ultima: 

- si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la 
durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

- attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata; 

3) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei 
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che 
devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di 
avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei 
requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 

4) PASSOE dell’ausiliaria, mediante la presentazione di un unico documento compilato e sottoscritto 
digitalmente dall’ausiliaria e dal concorrente; 

5) dichiarazione sostitutiva redatta preferibilmente secondo il Modello 1/2. 
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In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che intende 
subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto. Si rimanda a quanto 
evidenziato al precedente paragrafo 7 relativamente al limite del subappalto previsto per le opere rientranti 
nella categoria OG11. 

 
Parte III – Motivi di esclusione 
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal precedente paragrafo 5 (Sez. A-B-C-D) 
rispondendo a tutte le domande e fornendo le informazioni richieste. 
 
Parte IV – Criteri di selezione 
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando quanto segue:  

a) la sezione A parte 1) per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale (Iscrizione 
C.C.I.A.A.). 

 
Parte VI – Dichiarazioni finali  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
 
Il DGUE deve essere presentato: 
- dal soggetto che partecipa singolarmente; 
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 

partecipano alla procedura in forma congiunta; 
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati 

per conto dei quali il consorzio concorre.  
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 
2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno 
operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando di gara. 
 
14.2 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

 
14.2.1 Dichiarazioni integrative 
Le dichiarazioni integrative sono sottoscritte digitalmente e presentate: 
➢ dal concorrente singolo (Modello 1/1) 
➢ nel caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari da costituire, da tutti gli operatori economici 

raggruppandi o consorziandi (Modello 1/1) 
➢ nel caso di raggruppamenti temporanei costituiti, consorzi ordinari costituiti, consorzi cooperativi, 

consorzi artigiani, consorzi stabili: 
- da mandataria/capofila/consorzio (Modello1/1) 
- da ciascuna delle mandanti/consorziate esecutrici (Modello 1/2). 

Le dichiarazioni integrative (Modello 1/2) sono, inoltre, presentate e sottoscritte digitalmente da ciascuna 
ausiliaria. 

Le dichiarazioni integrative sono rese, preferibilmente presentando i Modelli 1/1 - 1/2, dai soggetti 
sopra indicati.  

 

14.2.2 Documentazione a corredo 
 
Il concorrente allega: 
A. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente; in 

aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche il 
PASSOE relativo all’ausiliaria. Il PASSOE deve essere firmato dal concorrente e nel caso di concorrenti 
plurimi dalla mandataria/capofila e da tutte le mandanti/associate/consorziate nonché da eventuali 
ausiliarie. 
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B. documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un fideiussore di 
cui all’art. 93, comma 8 del Codice; 

C. Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi 
dell’art. 93, comma 7 del Codice: copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del 
Codice che giustifica la riduzione dell’importo della cauzione; 

D. copia conforme all’originale della procura nel caso la documentazione sia sottoscritta da un procuratore; 
E. copia attestazione SOA. 
 
14.2.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati 
 
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 
- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata.  
-  dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti le parti del lavoro, che saranno 

eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.  
 
Per i consorzi ordinari già costituiti 
- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato 

quale capofila.  
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del lavoro, che saranno 

eseguite dai singoli operatori economici consorziati.  
 
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari non ancora costituiti 
-  dichiarazione resa preferibilmente secondo il Modello 3 attestante: 

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato 
collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il 
contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del lavoro, che saranno 
eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

 
 
 

15. Contenuto Busta Telematica “Offerta tecnica” 

Allo step 2 del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico NON deve inserire alcuna 
documentazione, poiché la presente procedura di gara non prevede offerta tecnica. L’operatore economico 
devi quindi cliccare su “Avanti” e procedere con la sottomissione dell’offerta economica come di seguito 
descritto. 
 
 
 

16. Contenuto Busta Telematica “Offerta economica” 

Allo step 3 del percorso guidato “Invia offerta”, nel campo “Offerta economica”, il concorrente, pena 
l’esclusione dalla gara, deve presentare un’offerta economica così composta: 
a. campo “Offerta economica”, il valore complessivo offerto espresso in %, IVA esclusa, con cinque 

cifre decimali, comprensivo dei costi della sicurezza afferenti l’attività svolta dall’operatore economico e 
di eventuali costi del personale qualora fossero stimati dalla Stazione Appaltante.  
Attenzione: tale valore è al netto dei “Costi della sicurezza derivanti da interferenza”, non modificabili, 
da valorizzare a parte nel relativo campo (punto d). 

b. campo “di cui costi della sicurezza afferenti l’attività svolta dall’operatore economico” il valore dei 
costi afferenti l’attività di impresa. 

c. campo “di cui costi del personale” il valore del costo del personale quantificato dall’operatore 
economico; 
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d. campo “Costi della sicurezza derivanti da interferenza”, il valore dei costi della sicurezza derivanti da 
interferenze (non modificabili). 

Attenzione: il valore indicato nel campo grigio, non modificabile e di sola consultazione, “Offerta economica 
complessiva” è dato dalla somma tra il valore inserito nel campo “Offerta economica” e il valore inserito nel 
campo “Costi della sicurezza derivanti da interferenza” (quest’ultimo non modificabile). 
La graduatoria e l’anomalia dell’offerta saranno calcolati esclusivamente sul valore inserito nel campo 
“Offerta economica”. 

 

ATTENZIONE: ULTERIORI VINCOLI PER LA FORMULAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA  

• non sono ammesse offerte pari a zero; 

• non sono ammesse offerte superiori alla base d’asta, pena l’esclusione dalla procedura di gara 

 
Allo step 4 del percorso guidato “Invia offerta”, la piattaforma Sintel genera automaticamente il “Documento 
d’offerta” in formato .pdf, contenente tutti i dati e le dichiarazioni relativi all’offerta inseriti negli step 
precedenti. L’operatore economico deve scaricare tale documento sul proprio terminale e sottoscriverlo con 
firma digitale. 
È necessario procedere, quindi, con l’upload in Sintel del “Documento d’offerta” debitamente firmato 
digitalmente, pena l’esclusione.  
Tutte le informazioni in merito all’essenzialità del “Documento d’offerta” e alle specifiche tecniche/procedurali 
sulle attività sono dettagliate nella schermata dello step 4 del percorso “Invia offerta” in Sintel, nonché nel 
documento allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel”. 
Il Documento d’offerta è sottoscritto con le modalità indicate per la sottoscrizione dei documenti di cui al 
paragrafo 12. 
Si ricorda che in caso di RTI non ancora costituito occorre la sottoscrizione digitale di tutti gli operatori 
economici raggruppati. 
 
Allo step 5 del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico visualizza il riepilogo di tutte le 
informazioni componenti la propria offerta. L’operatore economico, per concludere il percorso guidato ed 
inviare l’offerta, deve cliccare l’apposito tasto “Invia offerta”. Sintel restituirà un messaggio a video dando 
evidenza del buon esito dell’invio dell’offerta. 

 
Si precisa che è di fondamentale importanza verificare allo step 5 del percorso guidato “Invia offerta” tutte le 
informazioni inserite nel percorso guidato stesso. È possibile, ad esempio, aprire i singoli allegati inclusi 
nell’offerta, controllare i valori dell’offerta economica e la correttezza delle informazioni riportate nel 
“Documento d’offerta”. 
Si precisa inoltre che nel caso in cui l’offerta venga inviata e vengano successivamente individuati degli 
errori, sarà necessario procedere ad inviare una nuova offerta che sostituirà tutti gli elementi delle precedenti 
(buste amministrativa ed economica), entro il termine di scadenza perentorio di cui al paragrafo 12. 

 
 

17. Criterio di aggiudicazione 

La gara verrà aggiudicata con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 36, comma 9-bis del Codice, al 
concorrente che avrà offerto il ribasso percentuale maggiore sull’importo posto a base di gara e quindi sugli 
Elenchi Prezzi Unitari. 
Ai sensi dell’art. 97, comma 8, del Codice, si procederà all’esclusione automatica delle offerte che 
presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi dei commi 
2 e 2-bis del medesimo articolo. 
La procedura di esclusione automatica non è esercitabile quando il numero di offerte valide risulti inferiore a 
dieci. 
Il calcolo di cui sopra non verrà effettuato qualora le offerte ammesse risultino inferiori a cinque. 
In tal caso le offerte che presentassero un carattere anormalmente basso rispetto alle prestazioni potranno 
essere sottoposte a verifica di congruità come previsto dal comma 6 dell’art. 97 del Codice. 
L’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta purché valida e congrua. 
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La Stazione Appaltante, inoltre, procederà, prima dell’aggiudicazione, alla verifica per la prima migliore 
offerta, che i costi della manodopera dichiarati nel documento d’offerta non siano inferiori ai minimi salariali 
retributivi indicati nelle apposite tabelle ministeriali (artt. 95 comma 10 e 97 comma 5 lettera d) del Codice). 
 
 

18. Svolgimento delle operazioni di gara 

La prima seduta pubblica avrà luogo presso gli uffici dell’Area Legale e Appalti di AGEC – Via E. Noris 1 – 
Verona - il giorno 15/07/2020 alle ore 09:30. 
 
Si precisa che, a seguito delle recenti norme in materia di emergenza epidemiologica da Covid-19 e 
fintanto che tali norme rimarranno in vigore, le sedute previste si svolgeranno in modalità virtuale 
mediante collegamento da remoto. 
 
Ai concorrenti verrà inviata apposita comunicazione per il collegamento virtuale alla seduta 
attraverso il canale “comunicazioni” della piattaforma Sintel. 
 
La prima seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella 
data, negli orari e con le modalità, che saranno comunicate ai concorrenti come previsto al paragrafo 2.3, 
almeno un giorno prima della data fissata. Parimenti per le successive sedute pubbliche. 
 
Il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà: 
- alla verifica, tramite Sintel, della corretta ricezione delle offerte nei termini previsti dal bando di gara e la 

presenza e validità della firma digitale apposta sul documento di offerta; 
- con riferimento a ciascun concorrente, all’apertura della busta telematica contenente la documentazione 

amministrativa dando contestualmente atto dei documenti ivi contenuti e alla presenza della firma 
digitale; 

- a verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto dal presente 
disciplinare; 

- ad ammettere al prosieguo della gara i concorrenti che abbiano prodotto la completa e regolare 
documentazione prevista dal presente disciplinare di gara, fermi restando i casi di ammissione con 
riserva dei concorrenti rispetto ai quali si renda necessaria un’ulteriore attività di verifica della 
documentazione amministrativa presentata, anche mediante richiesta di chiarimenti o elementi integrativi, 
con attivazione della procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente paragrafo 13; 

- per i concorrenti ammessi, all’apertura della busta “offerta economica” dando lettura dei ribassi offerti e 
previo controllo dell’esistenza delle firme richieste sul documento d’offerta; 

- all’attivazione dell’apposita funzione sul sistema Sintel per il calcolo della soglia di anomalia delle offerte 
economiche ammesse; 

- a redigere la graduatoria provvisoria. 
In caso di offerte uguali si procederà ai sensi dell'art. 77 del RD n. 827/1924. 
Il soggetto deputato all’espletamento della gara chiude, quindi, la seduta pubblica dando comunicazione 
degli esiti alla Stazione Appaltante e al RUP. 
 

 

19. Aggiudicazione dell’appalto e stipula del contratto 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui la 
stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non 
effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto 
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 
32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica 
del possesso dei requisiti prescritti. 
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In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla 
segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante 
aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 
secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 

 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente 
in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 
del D.lgs. 159/2011. 

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, all’aggiudicatario, 
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà svincolata 
tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, comma 
8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.  

Il contratto non potrà comunque essere stipulato prima del termine previsto dall’art. 32 comma 9 del D.lgs 
50/2016 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare 
sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata ed è soggetto agli obblighi in tema 
di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto 2010, n. 136. 

La stazione appaltante si riserva di dare inizio all’esecuzione del contratto anche nelle more della sua 
stipula, una volta divenuto efficace il provvedimento di aggiudicazione. 

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti 
che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo 
contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento dell’opera.  

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - 
ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce 
subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della 
prestazione. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 
continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c-bis) del Codice. 
 
 

20. Definizione delle controversie  

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Verona, rimanendo espressamente 
esclusa la compromissione in arbitri. 
 
 

21. Informativa sul trattamento dei dati 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (RGPD) si informa che: 

➢ Titolare del trattamento dei dati personali è AGEC, con sede in via Enrico Noris n. 1, IT - 37121 Verona, 
e-mail: infoagec@agec.it ;  tel. + 39 045 8051311; 

➢ i dati di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) sono i seguenti: Via Enrico Noris n. 1, 
37121 Verona; tel +39 045 8051311; fax +39 045 8051308; e-mail: rpd.privacy@agec.it; PEC: 
infoagec@pec.agec.it; 

➢ i dati comunicati dagli operatori economici saranno trattati in formato cartaceo e/o elettronico, per le 
finalità di esperimento della procedura ad evidenza pubblica e nell’adempimento di obblighi legali. La 
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mancata comunicazione dei dati richiesti a corredo dell’offerta, o successivamente ad essa, potrà 
comportare l’impossibilità di valutazione dell’offerta, con le conseguenze previste dalla legge. L’operatore 
economico aggiudicatario avrà l’obbligo di fornire gli ulteriori dati necessari per l’instaurazione ed 
esecuzione del rapporto contrattuale, nel qual caso il trattamento sarà necessario all’esecuzione di un 
contratto di cui l’interessato è parte (base giuridica del trattamento). La mancata comunicazione di tali 
ulteriori dati comporterà l’impossibilità di instaurare il rapporto contrattuale, con le conseguenze previste 
nelle norme disciplinanti la procedura; 

➢ i dati personali dell’aggiudicatario saranno trattati all’interno di AGEC dall’Area Legale Appalti, dall’Area 
Gestione Patrimonio e dagli altri Settori aziendali interessati dall’esecuzione del contratto; saranno 
oggetto di comunicazione e pubblicazione nei casi e nelle forme previsti dalla legge; 

➢ il periodo di conservazione dei dati personali degli operatori partecipanti è disciplinato dalla normativa in 
materia di contratti pubblici, mentre per i dati personali dell’aggiudicatario corrisponde all’obbligo 
temporale di conservazione previsto dalla legge (cfr. art. 2220 del Codice civile). I dati saranno conservati 
in conformità al “Regolamento per l’archivio dell’Agec” e al “Manuale di Gestione del Protocollo 
Informatico (Dpcm 03.12.2013, artt. 3 e 5)”, entrambi consultabili sul sito web aziendale; 

➢ gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la rettifica o 
la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al loro 
trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati (artt. 15 e ss. del RGPD). L’apposita istanza è 
presentata contattando il Responsabile della Protezione dei Dati ai contatti di cui sopra; 

➢ gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione 
dei dati personali, Piazza Monte Citorio 121 - Roma, quale autorità di controllo nazionale (art. 77 RGPD); 

➢ referente del trattamento dei dati per la fase precedente alla stipulazione del contratto è il Dirigente Area 
Legale Appalti di AGEC, mentre referente del trattamento dei dati per la fase esecutiva del contratto è il 
Dirigente Area Gestione Patrimonio di AGEC. 

 
 
 
 

                         IL DIRIGENTE AREA GESTIONE PATRIMONIO 
                               Avv. Massimiliano Brugnoli 
 
 
 
 IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
          Geom. Romano Foroni 
 

   
 
        documento informatico sottoscritto digitalmente 
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